MÜDÜR ATAMA
Dilekçe  (Ekte mevcut)

Noter Tasdikli Genel kurul kararı(Eski adıyla Ortaklar Kurulu) (1 Asıl – 2 Fotokopi)
· Ortaklardan en az bir tanesinin yönetim hakkı ve temsil yetkisinin bulunması gerekir. (TTK 623)

· Şirketin birden fazla müdürünün bulunması hâlinde, bunlardan biri, şirketin ortağı olup olmadığına bakılmaksızın, genel kurul tarafından müdürler kurulu başkanı olarak atanır.(TTK 624)

· Şirket dışından seçilen müdürün görevi kabul ettiğine dair yazılı beyanı. 

· Bir tüzel kişinin şirket müdürlüğüne seçilmesi halinde tüzel kişi ile birlikte tüzel kişi adına, tüzel kişi tarafından belirlenen bir gerçek kişinin adı, soyadı ve belirlemeye ilişkin yetkili organ kararının noter onaylı örneği

Şirket Namına İmza Beyannamesi (1 Asıl – 2 Fotokopi) (Süre uzatımında aranmayacaktır.) 
Tüm ortakların toplantıya katılmadığı hallerde çağrı usulü: Genel kurul, müdürler tarafından, toplantı gününden en az on beş gün (ilan ve toplantı günleri hariç) önce toplantıya çağrılır. Şirket anasözleşmesi, bu süreyi uzatabilir veya on güne kadar kısaltabilir. Genel kurul toplantıya, esas sözleşmede gösterilen şekilde, - gerekiyorsa şirketin internet sitesinde - mutlaka Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayımlanan ilanla çağrılır. Pay defterinde yazılı pay sahipleriyle, önceden şirkete pay senedi veya pay sahipliğini ispatlayıcı belge vererek adreslerini bildiren pay sahiplerine, toplantı günü ile gündem ve ilanın çıktığı veya çıkacağı gazeteler, iadeli taahhütlü mektupla bildirilir.
Buna göre, tüm ortakların toplantıya katılmadığı hallerde tescil müracaatına, davet ilanına ait Ticaret Sicil Gazete sureti ile iadeli taahhütlü bildirime ait belgeler eklenmelidir. Ayrıca anasözleşme de özel çağrı usulü var ise bu usule ilişkin belgeler de eklenmelidir. (T.T.K.Md.617)
TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ’NE

      ÇAYCUMA
Müdürlüğünüzün ............................ sicil numarasında kayıtlı bulunmaktayız. Ekte sunduğumuz .................................................................................... İşlemleri ile ilgili evrakların tescil ve ilanını arz ederiz.

Saygılarımızla,

Telefon

: ……………………………………………………..

Fax

: ……………………………………………………..

Cep Tel

: ……………………………………………………..

E – Posta
: ……………………………………………………..


……/…../…….

                                                                                            
        
Yetkili İsim ve İmza










………………………………………..

                                                                                                                
Şirket ad: ……………………………

                                                                                                                 
 
 ( KAŞE )
TİCARET VE SANAYİ ODASI BAŞKANLIĞI’NA

                                                                                             
     ÇAYCUMA
Oda’nızın……………........................... sicil numarasında kayıtlı bulunmaktayız. ……………..................................................................    İşlemleri ile ilgili evraklar EK’ te sunulmuştur.

Bilgilerinize arz ederiz. 

Saygılarımızla,
Telefon

: ……………………………………………………..

Fax

: ……………………………………………………..

Cep Tel

: ……………………………………………………..

E – Posta
: ……………………………………………………..


……/…../…….

                                                                                            
        
Yetkili İsim ve İmza










………………………………………..

                                                                                                                
Şirket ad: ……………………………

                                                                                                                 
 
 ( KAŞE )
