LİMİTED ŞİRKET 

ÇAYCUMA ŞUBESİ AÇILIŞINDA İSTENEN EVRAKLAR

1-) Oda Kayıt Beyannamesi (ekte mevcut)
2-) Merkez Ticaret Sicili Müdürlüğünden alınacak evrakların (Anasözleşme ve anasözleşme tadiline ait tüm evraklardan birer adet, Ticaret Sicili Gazetelerinden birer adet) fotokopileri çekilerek tasdik ettirilecek, şubenin tescil edileceği Ticaret Sicili Müdürlüğüne verilecek.

3-) Merkez Ticaret Sicili Müdürlüğünden Ticaret Sicili Tüzüğünün 120. maddesine göre hazırlanmış bir adet belge. (İlgili belgenin şube için tescil süresi alınış tarihinden itibaren BİR ay’dır)      
4-) Şube açılışı ile ilgili 3 adet Noter tasdikli Genel kurul kararı(Eski adıyla Ortaklar Kurulu). Bu kararda;


· Şubenin unvanı, ****

· Şubenin sermayesi (Merkezden şube’ye ayrılan sermaye varsa belirtilecek),
· Şubenin açık adresi,

· Şubenin kimler tarafından nasıl temsil edileceği, konularının belirtilmesi gerekmektedir. (Ekteki  örnek karara bakınız)

5-) Şube unvanı ve şube adresi ile hazırlanmış, şube yetkililerine ait Noter Tasdikli İmza Beyannamesi (2 Asıl - 1 Fotokopi). İmza beyannamesinde şirket unvanının sonuna “XXXXX Şubesi” ibaresi mutlaka eklenmelidir. Kararda ve İmza Beyannamesinde eğer, bu kayıt Sakarya iline açılan 2. veya 3. şube ise, ünvana önceki şubeden farklı ayraç konulması, (örnek karara bknz) Ayrıca İmza beyannamesinde Şube adresi de mutlaka tam ve doğru yer almalıdır.

6-) Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 24. maddesine istinaden“TAAHHÜTNAME”(*) doldurulup, kaşeletilip yetkililerce imzalanacak. NACE Kodu belirlenmiş olmalıdır.

NOT: Vekaletname ile işlem yapılacaksa; “ticaret sicil müdürlüğünde işlem yapmaya yetkilidir” ibaresi vekaletnamede bulunmalıdır. 
Tüm ortakların toplantıya katılmadığı hallerde çağrı usulü: Genel kurul, müdürler tarafından, toplantı gününden en az on beş gün (ilan ve toplantı günleri hariç) önce toplantıya çağrılır. Şirket anasözleşmesi, bu süreyi uzatabilir veya on güne kadar kısaltabilir. Genel kurul toplantıya, esas sözleşmede gösterilen şekilde, - gerekiyorsa şirketin internet sitesinde - mutlaka Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayımlanan ilanla çağrılır. Pay defterinde yazılı pay sahipleriyle, önceden şirkete pay senedi veya pay sahipliğini ispatlayıcı belge vererek adreslerini bildiren pay sahiplerine, toplantı günü ile gündem ve ilanın çıktığı veya çıkacağı gazeteler, iadeli taahhütlü mektupla bildirilir.
Buna göre, tüm ortakların toplantıya katılmadığı hallerde tescil müracaatına, davet ilanına ait Ticaret Sicil Gazete sureti ile iadeli taahhütlü bildirime ait belgeler eklenmelidir. Ayrıca anasözleşme de özel çağrı usulü var ise bu usule ilişkin belgeler de eklenmelidir. (T.T.K.Md.617)
ÖRNEK ŞUBE AÇILIŞ KARARI
KARAR NO


: ………………………………………………………………………………..
KARAR TARİHİ


: ………………………………………………………………………………..
TOPLANTIYA KATILANLAR
: ………………………………………………………………………………..

Şirket ORTAKLAR KURULU şirket Merkezinde toplanarak aşağıda yazılı kararları almışlardır. 
1- ADRES Sakarya İli, ........................ İlçesi, ...................  Mah. .............................Cad. . .....................Sk. No: ....... sayılı yerde  şirket merkezine bağlı kalmak kaydıyla bir şube açılacaktır. 

Buna ilişkin olarak;

2- ÜNVAN: Şubenin Ticari Ünvanının; YENİ PETROL ÜRÜNLERİ SANAYİ VE TİCARET LİMİTED ŞİRKETİ -  ÇAYCUMA .. ŞUBESİ olmasına, (Not. Eğer, Çaycuma’da daha önce şube açılmış veya daha açılacaksa şubelerin unvanına ilçe, semt, rakam veya harf gibi ayraç eklenmelidir. Ör:.  Ltd.Şti.- Çaycuma 1 Şubesi veya Çaycuma B Şubesi.. gibi)

3- SERMAYE: Şubeye ayrılan sermayenin .....................-TL olmasına, //Veya// (Şubeye ayrıca sermaye ayrılmamasına şube sermayesinin  merkez sermaye ile idare edilmesine,) ibaresinin bulunması

4-  YETKİLİ: Şubenin temsili hususunda Zonguldak İli, ............. İlçesi, ................... Mah. ............. Sokak No:  mahalde ikamet eden T.C. Uyruklu ……………………..T.C. Kimlik Numaralı ...................  .........................’nın atanmasına ve şubeyi münferiden atacağı imza ile temsil ve ilzam etmesine,
Gerekli tescil ve ilan işlemlerinin yapılmasına oybirliği ile karar verildi.
..............................................
..............................................

..............................................
..............................................
..............................................

..............................................
..............................................
..............................................

..............................................
Ad Soyad


Ad Soyad



Ad Soyad
T.C. Kimlik No


T.C. Kimlik No



T.C. Kimlik No
İmza



İmza




İmza
ÇAYCUMA TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ’NE

Aşağıda gösterilen adreste ticari faaliyette bulunmaktayım. Tescil için istenen evraklar ekte sunulmuştur.

Keyfiyetin tescili ve ilanını arz ederiz.   ....../...../......

	UNVANI 
	

	
	

	

	TİCARİ İKAMETGAHI
	

	
	

	

	KANUNİ İKAMETGAHI

(Şahıs Kayıtlarında

 Doldurulacak)
	

	
	

	

	İŞTİGAL KONUSU
	

	
	


TAAHHÜTNAME

(Ticaret Sicil Yönetmeliğinin 24 ncü Maddesi Gereğince)

……………………………………………   TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE

İşletme Unvanı



:  …………………………………………………………………………….
İşletme Sermayesi


:  …………………………………………………………………………….

İşletmenin Adresi


:  …………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………….

İşletmenin Açılış Tarihi


:  ………………………………

İşletmenin Açılış Tarihindeki Gerçek 

	
	
	.
	
	
	.
	
	


Faaliyet Konusu Nace Kodu

:


İşletmenin Açılış Tarihindeki Gerçek 

Faaliyet Konusu Nace Kodu Tanımı
: …………………………………………………………………………….

   …………………………………………………………………………….
   …………………………………………………………………………….

İşletme ya da  Yetkililerin 

Telefon Numarası ve E-Posta Adresi
: …………………………………………………………………………….

   …………………………………………………………………………….
   …………………………………………………………………………….

Ticaret Sicili Yönetmeliğinin 24. Maddesine uygun olarak düzenlenen bu taahhütnamedeki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine tespit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi/ettiğimizi beyan ve taahhüt ederim/ederiz. 

(imza)
İşletme Sahibinin Adı-Soyadı
…………………………………………………….
