A.Ş.GENEL KURUL TESCİLİNDE İSTENEN EVRAKLAR
· DİLEKÇE (Ekte mevcut)

· TOPLANTI TUTANAĞI - 2 adet (1 nüshası Noter Onaylı T.T.K. 422) (Tutanak, Genel Kurul Toplantı ve Müzakere Defterine yapıştırıldıktan sonra notere onaylatılacaktır.) (Tutanak “A.Ş. Genel Kurul Toplantılarının Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik” hükümlerine uygun olarak hazırlanmalı.)
· BAKANLIK TEMSİLCİSİNE AİT ATAMA YAZISININ ASLI (Bakanlık temsilcisinin katıldığı Genel Kurul Toplantıları için) 

· 2 Adet HAZİRUN LİSTESİ 

· 2 Adet Yönetim Kurulu Faaliyet Raporu

· İç Yönerge
· Bilanço ve Gelir Tablosu (Şirketin bağlı bulunduğu Vergi Dairesine 47,20 TL Damga Vergisi yatırılacak)
· 2 Adet Gündem

Seçimli ise;

· Görev Taksimine Ait YÖNETİM KURULU KARARI  (Karar içerisinde temsilcilerin adı, soyadı T.C. kimlik numaraları ve temsil şekli yazılmalıdır.) 2 Asıl - 2 Fotokopi
· İMZA BEYANNAMESİ (noter onaylı) (2 Asıl - 1 Fotokopi) (Eğer Yönetim Kurulu eski yönetim kurulu ile aynı kişilerden ve aynı görevlerden oluşuyorsa yeni imza beyannamesi istenmez)
· Pay sahipleri dışından seçilen yönetim kurulu üyelerinin görevi kabul ettiklerine ilişkin imzalı belge.
· Tüzel ortak, yönetim kuruluna seçilmesi halinde ise, tüzel kişi adına, tüzel kişi tarafından belirlenen gerçek kişinin adı, soyadı, yerleşim yeri ve vatandaşlığı ile tüzel ortağın belirlediği gerçek kişi temsilciye dair yetkili organ kararı.
TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ’NE

     ÇAYCUMA
Müdürlüğünüzün ............................ sicil numarasında kayıtlı bulunmaktayız. Ekte sunduğumuz .................................................................................... İşlemleri ile ilgili evrakların tescil ve ilanını arz ederiz.

Saygılarımızla,

Telefon

: ……………………………………………………..

Fax

: ……………………………………………………..

Cep Tel

: ……………………………………………………..

E – Posta
: ……………………………………………………..


……/…../…….

                                                                                            
        
Yetkili İsim ve İmza










………………………………………..

                                                                                                                
Şirket ad: ……………………………

                                                                                                                 
 
 ( KAŞE )
TİCARET VE SANAYİ ODASI BAŞKANLIĞI’NA

                                                                                             
    SAKARYA

Oda’nızın……………........................... sicil numarasında kayıtlı bulunmaktayız. ……………..................................................................    İşlemleri ile ilgili evraklar EK’ te sunulmuştur.

Bilgilerinize arz ederiz. 

Saygılarımızla,
Telefon

: ……………………………………………………..

Fax

: ……………………………………………………..

Cep Tel

: ……………………………………………………..

E – Posta
: ……………………………………………………..


……/…../…….

                                                                                            
        
Yetkili İsim ve İmza










………………………………………..

                                                                                                                
Şirket ad: ……………………………

                                                                                                                 
 
 ( KAŞE )

ÖRNEK:  YÖNETİM KURULU GÖREV BÖLÜM KARARI  
  

KARAR TARiHi  
:  …../…..../…......
KARAR SIRA NO 
:  ..............

KATILANLAR     
:  ........................................................................




:  ........................................................................



:  ........................................................................
KARARIN ÖZETİ 
:  Yönetim kurulu seçimi ve görev bölümü hk.  
  
KARARINMETNİ  
: Şirket  yönetim  kurulu  üyeleri   şirket  merkezinde toplanarak aşağıdaki kararları almışlardır.  
1-Şirketimizin ..../..../.......   tarihinde aktedilen olağan genel kurul  toplantısında  şirketimizin  yönetim kurulu  başkanlığına …………………......................,  yönetim kurulu başkan  yardımcılığına ..................................,  yönetim kurulu üyeliğine ise ........................................ 3  yıl görev yapmak üzere seçilmişlerdir.  
2-Şirketimizin  yönetim  kurulu  başkanlığına   seçilen ………................................ şirketin maksat ve mevzuna giren bilumum işlem ve muamelelerin ifası için  şirket   yönetim kurulu başkanı …………....................................’nım şirket  ünvanı altına atacağı münferit imzası ile temsil ve ilzam etmesine karar verilmiştir.
3-Ticaret Sicil  Memurluğuna  verilmek üzere  Tescil  imza sirküleri, çıkartılmasına oy birliği ile karar vermişlerdir.


 …………………………
…………………………
…………………………
…………………………

İMZA


İMZA


İMZA


İMZA
T.C. No


T.C. No


T.C. No


T.C. No
…………………………
…………………………
…………………………
…………………………

